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Maidir leis an doiciméad seo agus aon aistriichan foilsithe oifigiul de, is ag an
leagan Beéarla a bheidh an forlamhas i gcds aon easaontacht léirithe a
eiroidh.
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An Chtuis le Tréimhse Phromhaidh

Is iomai dashlan a chuirtear roimh fhostai sa chéad 12 mhi i bpost nua
agus is den mhorthabhacht go bhfaigheann fostai nua tuiscint shoiléir lena
linn sin ar na dualgais a bhaineann leis an rél agus ar an toradh oibre ata
ceaptha amach i leith an phoist. D'fhonn an proiseas sin a éascu, ta
tréimhse phromhaidh12 mhi ag dul le gach post buan nua agus le gach
post ar conradh. Sa chas go mbionn an tréimhse phromhaidh criochnaithe
go sasuil ag ceann na tréimhse 12 mi, déantar an ceapachan a dheimhnid.
Ni dhéanfar dochar do theidliochtai an Fhostai nuair a chuirfear an Polasai
seo i bhfeidhm.

Is é is cuspair leis an tréimhse phromhaidh:

a) Deis a thabhairt don Ollscoil oiriinacht an fhostai don rél a chinntit
b) Deis a thabhairt don fhostai nua an rél a phlé agus a thuiscint ina
iomlaine agus aiseolas a fhéil ar a c(h)uid feidhmuachain.

Feidhm

Baineann an tréimhse phromhaidh le gach fostai nua. Ni bhaineann an
polasai le fostaithe reatha, a dtugtar ardd céime déibh n6é a cheaptar i
bpost eile taobh istigh d'Ollscoil Luimnigh iad, sa chéas is go bhfuil tréimhse
phromhaidh curtha isteach acu cheana féin.

Maidir le fostaithe reatha a dtugtar ardi céime doibh, déanfar
meastoireacht ar a gcuid feidhmidchain ar an ngnathbhealach trid an
bpréiseas PDR.

Ta clasal sa chonradh ag gach fostai nua ina luaitear nach mor tréimhse
phromhaidh a chur isteach go sasuil sula ndeimhnitear an ceapachan. De
ghnath, leanann an tréimhse phromhaidh ar feadh bliana. Is féidir sineadh
a chur leis an tréimhse, sa chaoi is gur faide n& bliain i, sa chas go mbionn
an fostai as lathair ar feadh tréimhse fada né nar éirigh leis an bhfostai na
caighdeain is ga a bhaint amach ach gurb é tuairim an bhainisteora go
dtiocfaidh feabhas air/uirthi tar éis breis oiliina.

Coimeadann an Ollscoil an ceart aici féin sineadh a chur leis an tréimhse
phromhaidh, m& mheastar gur cui sin, ar feadh tréimhse nach faide sé mhi.

Conas a dhéantar an Tréimhse Phromhaidh a Bhainisitiu

Ba cheart go mbeadh cruinnit ag an Déan / ag an gCeann Ranndige / ag
an gCeann Roinne / ag an mBainisteoir Line (ar a dtabharfar 'an bainisteoir'
feasta sa chaipéis seo) le fostaithe nua gach tri mhi. Is féidir leas a bhaint
as na cruinnithe sin chun aiseolas a thabhairt agus a fhail, chun tosaiochtai
a shoiléirii agus chun a chur in ial cén caighdean oibre a bhfuiltear ag suil
leis.

Is féidir le ceachtar den da phairti deireadh a chur leis an bhfostaiocht i rith
na tréimhse promhaidh. Sa chas nar thainig an obair leis an gcaighdean a
rabhthas ag suil leis agus gur mian leis an Ollscoil deireadh a chur leis an
bhfostaiocht, eiseofar fogra foirceanta de réir Reacht Ollscoil Luimnigh
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maidir le Ceisteanna Araionachta Fostaithe agus Foirceannadh
Fostaiochta. Ni mor aon fhogra chun sineadh a chur le tréimhse
phromhaidh a eisidint faoin data sin freisin. Ni folair aontu a fhail 6 Ranndég
na nAcmhainni Daonna maidir le post a fhoirceannadh né maidir le sineadh
a chur le tréimhse phromhaidh.

Tréimhsi Saoire le linn Tréimhse Promhaidh

Ma thégann fostai saoire (e.g. saoire bhreoiteachta, saoire mhaithreachais)
le linn na tréimhse promhaidh, a leanann nios faide nd aon mhi amhdin,
cuirfear sineadh nios faide na an 12 mhi leis an tréimhse phromhaidh a bhi
aontaithe roimh ré.Baineann sin le fostaithe nua agus leo siud a cheaptar i
rél nua ar ghrad nios airde tri chomértas oscailte. Cuirfear sineadh leis an
tréimhse i gcomhreéir leis an tréimhse saoire.

Is faoi réir ag an bpolasai saoire a bhaineann le habhar a cheaddéfar aon
tsaoire den sort sin, agus aon pha a ghabhann leis an tsaoire chéanna.

Cruinnithe agus Doiciméid maidir le Tréimhse Phromhaidh

Ba cheart cruinni maidir le tréimhse phromhaidh a thiondl idir an fostai
agus bainisteoir an fhostai tar éis gach tri mhi fonaimh. Ni chuireann sin
bac afach, ar chruinnithe neamhfhoirmealta a thiondil go trathrialta chun an
dul chun cinn a athbhreithnid.

Déanann an bainisteoir, ag gach cruinnit maidir le tréimhse phromhaidh,
an fhoirm mheasunachta maidir le tréimhse phromhaidh (féach Aguisin 2) a
lionadh isteach i gcomhairle leis an Dbhfostai. Aontaitear plean
gniomhaiochta a bheidh le tabhairt i gcrich ag an bhfostai roimh an gcéad
chruinnit eile agus breactar tuairisc air sin ar an bhfoirm. Coinnionn an
bainisteoir coip amhain den fhoirm agus coinnionn an fostai coip eile. Ba
cheart go mbeadh |éiri0 cruinn firinneach ar ar pléadh, aon cheisteanna
faoin bhfeidhmidchan san aireamh, le fail 6n bhfoirm mheasunachta maidir
le tréimhse phromhaidh. Ba cheart don bhainisteoir gach ceann de na
foirmeacha (i.e. tar éis gach tri mhi fébnaimh) a chur ar ais chuig Ranndég na
nAcmhainni Daonna agus coéip a chur ar fail don fhostai.

Obair Shasuil le linn na Tréimhse Promhaidh

Sa chas go mbionn obair an fhostai le linn na tréimhse promhaidh sasuil,
deimhneoidh Acmhainni Daonna an ceapachan ag ceann na tréimhse
promhaidh agus eiseofar litir da réir sin chuig an bhfostai.

Obair mhishéasuil le linn Tréimhse Promhaidh

Cé nach mér don fhostai atéd ar promhadh an oirilnacht le haghaidh an
phoist a chrutht go soiléir, tA de dhualgas ar an Ollscoil da réir aird an
fhostai a tharraingt ar aon easnamh d'fhonn cuidiu leis/Iéi feabhas a chur ar
chursai. Anuas air sin,ni folair don Ollscoil tréimhse ama a leagan sios don
fhostai ina ndéanfar monatdireacht rialta ar na hiarrachtai chun feabhais.
Cuirfear oilitint oirinach ar fail mas ga.

Ta de fhreagracht ar an mbainisteoir line déileéil le haon obair mhishasuil,
agus nuair nach sroicheann an obair an caighdean is g4, tabharfaidh an
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bainisteoir line sainmhinia air sin don fhostai agus cuirfidh sé/si na torthai a
bheidh air seo in iul don fhostai. Ta breis eolais ar fail in Aguisin 1,
Treoirlinte maidir le Bainistii Tréimhse Promhaidh.

Muna dtagann feabhas ar an obair mhishasuil, rachaidh an bainisteoir i
gcaidreamh le Ranndg na nAcmhainni Daonna d'fhonn plean
gniomhaiochta oiritnach a mheas agus a mholadh. D'fhéadfadh go
mbeadh na bearta seo a leanas san aireamh ach ni ga gur teoranta doibh
seo amhdin é:

. MeasUnacht mhiosuil i leith an fhostai ar feadh an chuid eile den
tréimhse phromhaidh

. Sineadh a chur leis an tréimhse phromhaidh ar feadh tréimhse
teoranta agus aidhmeanna sonracha a bheith ag gabhail I€i

. Deireadh a chur leis an gconradh. Is de réir Reacht Ollscoil Luimnigh
maidir le Ceisteanna Araionachta Fostaithe agus Foirceannadh
Fostaiochta a dhéanfar aon fhoirceannadh.

Is féidir le fostai aird a tharraingt ar cheist ar bith faoin nGnas Gearain ata
ag Ollscoil Luimnigh trath ar bith le linn na tréimhse promhaidh.



Aguisin 1: Treoirlinte maidir le Bainistia Tréimhse Promhaidh

Dualgais an Bhainisteora le linn Tréimhse Promhaidh

Ta de fhreagracht ar an mbainisteoir cinamh a thabhairt don fhostai a
(h)oiriinacht don phost a léirid go cinnte. Anseo thios ta liosta de shaindualgais
an bhainisteora:
e Cinntill go ndéantar an fostai a ionduchtll mar is coir sa roinn agus go
mbionnteacht ag an bhfostai ar na hacmhainni agus ar an tacaiocht is
ga chun an rél a chomhlionadh

e Cruinnithe rialta athbhreithniGichain a rith maidir leis an tréimhse
phromhaidh

e Ar theacht i mbun oibre don fhostai, na dualgais agus na freagrachtai
a bhaineann leis an rél a leagan amach agus cinntii go dtuigeann an
fostai iad go soiléir

e An fhaisnéis is ga a bheith faoi lamh ionas gur féidir gach cruinniu a
rith go héifeachtach

e Aidhmeanna a leagan sios agus a aontu don chéad tri mhi eile
e Aiseolas ionraic agus dea-chomhairle a chur ar fail don fhostai
e Bheith sonrach soiléir faoi fheidhmidachan, idir mhaith agus olc

e FEisteacht le tuairim an fhostai agus aird a bheith ar aon ni is abhar
buartha don fhostai

e An tacaiocht chui a chur ar fail don fhostai nua

e Cur i gcuimhne don fhostai ar bhonn leaninach mar gheall ar
chaighdean na hoibre a bhfuiltear ag suil leis

e Riachtanais oiliina a shainaithint

Dualgais an Fhostai le linn Tréimhse Promhaidh

Ta na dualgais seo leanas ar an bhfostai:
e Cinntiu go dtuigeann sé/si cén caighdean oibre a bhfuiltear ag suil leis
agus cad iad dualgais an réil. Ba cheart soiléirit a lorg mas ga
¢ Aidhmeanna/dualgais na hoibre ar bhonn ginearalta a thuiscint.
e Aon riachtanais oiliina a shainaithint agus a phlé agus aontu ar an
mbealach is fearr le déiledil leo

Rialtacht na gCruinnithe le linn Tréimhse Promhaidh

Ba cheart go dtarlodh cruinnithe de réir an sceidil seo a leanas:
e Tar éis tri mhi fébnaimh
e Tar éis sé mhi fonaimh
e Tar éis naoi mi fdnaimh

An Chéad Chruinniu
Tarlaionn an chéad chruinnit le linn na tréimhse promhaidh tar éis tri mhi



fénaimh. Tugann an cruinnit seo deis don fhostai tuiscint nios fearr a fhail ar na
nithe seo leanas:

e Priomhchuspdéiri na roinne / an aonaid

e An raon scileanna / cumais a bhfuiltear ag suil leis.

e Réimse an chaidrimh oibre a bheidh ag teastéil chun an rol a

chomhlionadh.
e Aon riachtanais oililina tosaigh
e Aon acmhainni eile a bhfuil ga leo

Cruinnithe ina dhiaidh sin

Is iad seo leanas na pointi a chladéfar sna cruinnithe maidir le tréimhse
phromhaidh a tharlaionn tar éis sé mhi fénaimh agus tar éis naoi mi fonaimh:

¢ An dul chun cinn maidir le dualgais

¢ Plé agus réiteach ar aon fhadhbanna feidhmidchain

¢ Soiléirit faoin gcaighdeén oibre a bhfuiltear a suil leis

e Aon chunamh taca ata de dhith a shonra

e Aontu ar phlean gniomhaiochta agus an chéad chruinnit eilea shocru, de

réir mar is cui

Ceisteanna mar Abhar Machnaimh

Abhar Machnaimh don Bhainisteoir
e Cad iad na buanna a chonaic mé 6 tharla an cruinniti deireanach?
e Cén dul chun cinn ata déanta maidir leis na haidhmeanna aontaithe?
e Cad iad na réimsi a bhfuil ga acu le forbairt bhreise?
e Cén tacaiocht is féidir liom a thabhairt chun na réimsi seo a fhorbairt?
¢ Cad iad na tosaiochtai is tabhachtai sna mionna ata romhainn?

Abhar Machnaimh don Fhostai
Cén dul chun cinn at4 déanta agam?
Cad é a mbionn deacracht agam leis?
Cad é is mo a gcuirim suim ann?
Cén cunamh taca a bhfuil ga agam leis?
Cad iad na riachtanais oililna ata orm agus conas is féidir liom dul i ngleic
leo?

Ag Plé le Feidhmiluchan Mishasuil

Ba cheart don bhainisteoir ceisteanna maidir le hobair mhishasuil a phlé leis an
bhfostai sa chéad ait agus aontu ar bheartaiocht chui ina leith. Sa chas nach
dtagann réiteach ar an bhfadhb, ba cheart don bhainisteoir, tar éis dul i
gcomhairle le Ranndég na nAcmhainni Daonna, cruinnil a eagru leis an bhfostai
Ag an gcruinniu seo, leagfaidh an bainisteoir amach don fhostai an caighdean a
bhfuiltear ag suil leis agus mineoidh sé/si don fhostai na slite ina raibh a c(h)uid
feidhmidchain mishasuil. Tar éis an chruinnithe sin, ba cheart don bhainisteoir
achoimre ar an gcruinniu a thabhairt i scribhinn don fhostai ina mbeidh plean
gniomhaiochta soiléir leagtha ann mar aon le spriocamanna. Ba cheart a mhiniu
go soiléir don fhostai cad a tharl6idh mura mbionn feabhas le feiceail agus ina
theannta sin, ni mor é seo a thaifead de réir mar is cui.

Ba cheart aon cheist faoi na treoirlinte seo a chur faoi bhrdid Rannég na
nAcmhainni Daonna.



Aguisin 2: Foirm Mheasunachta maidir le Tréimhse Phromhaidh

Athbhreithnid ar | Mia 3
Thréimhse

Phromhaidh

Mia 6

Mia9

Ainm an Fhostai:

Ainm an Bhainisteora Line / Cheann Roinne:

Roinn:

Teideal an Phoist:

Data an Cheapachain:

Athbhreithnit ar an bhFeidhmidchan — Cuirtear tic sa bhosca cui,de réir mar a oireann

Coid:

1 = Sarfheidhmitchén i gcénai
2 = Nios fearr na ionchais

3 = Chomh maith le hionchais

4 = Ga le feabhas
5 = Mishasuil

De réir na gcdd feidhmidachain

Tinreamh (trathdlacht agus
neambhlaithreacht san aireamh)

Cumarsaid

Inoiriinacht

Combhlionadh na nDualgas

Oiriinacht don ROl

Teagasc

Taighde

Ceannrédaiocht Léinn

Cion don Phobal i gcoitinne

Data Athbhreithnithe:

Oilitint / Tacaiocht ata de dhith

Riachtanas forbartha / riachtanas tacaiochta a sainaithniodh i rith na tréimhse promhaidh.

Beartaiocht a aontaiodh a dhéanfai roimh an gcéad chruinnit eile:

Cén beart? Cé ata freagrach Spriocdhata
e.g. Freastal ar ionduchtu

e.g. Socru go mbeadh teacht ag an bhfostai ar Fostai

threalamh Bainisteoir Luaitear data
Notai

Deimhnitear le bhur dtoil go ndearnadh abhar na | Rinneadh Ni dhearnadh
measunachta thuas a phlé leis an bhfostai.

Sinit: Fostai Data:

Sinit: Bainisteoir Line / Ceann Roinne Data:




